
 

INFORME TRIMESTRAL OFICIALÍA MAYOR  
ADMINISTRATIVA  

ENERO, FEBRERO Y MARZO 2021 

Filtro por parte de la IMM                                                                          
Entrega de papelería                                                             
Elaboración de nomenclaturas                                                                
Actualización de archivo muerto                                                             
Atención al personal                                                                                                                                   
Circular para el filtro sanitario  

Autorización de vacaciones                                                               
Actualización de agenda                                                                             
Actualización de expedientes                                                            
Elaboración de nombramientos                       

No se laboró por contingencia de covid  

Elaboración de obligaciones de transparencia                                                  
Respuesta de vacaciones                                                     
Elaboración de documentos de IMM                                       
Elaboración de nombramientos e impresión                                                 
Elaboración de contratos e impresión                                                                                                      
Actualización de lefort 2020                                                             
Actualización de expedientes  

Actualización de expedientes                                                             
Actualización de lefort                                                            
Elaboración de contratos y nombramientos                                                                        
Autorización de vacaciones                                                         
Se envió documentos solicitados de la IMM 

No se laboró por contingencia de covid  (código rojo) 

Escaneado de lefort                                                                  
Organización de entrega de caretas y cubre bocas                         
Organización de apertura de cobros                                          
Autorización de vacaciones  



Información mensual de trasparencia                                             
Entrega de caretas y cubre bocas                                                                                                                             
Se subieron obligaciones de vacaciones  en PNT                               

Se realizó la información complementaría en la PNT                                         
Reunión con presidente                                        

Elaboración de oficios para nuevas indicaciones de código rojo 
sobre covid19                                                                                                 
Capacitación para estrategia Ale                                                                                 
Entrega de caretas y cubre bocas 

No se laboró por contingencia de covid  (código rojo) 
  

Seguimiento con la estrategia del protocolo ALE Elaboración de agenda 

de enero 

Entrega de caretas y cubre bocas 
Entrega y modificación de proyecto de fortalecimiento de SISEMH 

Se subió a la plataforma el  proyecto de estrategia ALE 
 
 
Capacitación para el Programa Fuerza Mujeres 
Se le brindó atención a más de 100 mujeres del Programa Fuerza Mujeres 

Entrega de información para el programa Fuerza Mujeres 
Capacitación en Guadalajara del programa Barrios de Paz 
Entrega de documentación programa Barrios de Paz.  

 

 


